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BAB I 

PENJELASAN UMUM PA 

1.1. Pengertian  

Lulusan Perguruan Tinggi dituntut untuk memiliki academic knowledge, skill 

of thinking, management skill, dan communication skill. Kekurangan atas salah satu 

dari keempat keterampilan/kemahiran tersebut dapat menyebabkan berkurangnya 

mutu lulusan. Sinergisme akan tercermin melalui kemampuan lulusan dalam 

kecepatan menemukan solusi atas persoalan yang dihadapinya. Dengan demikian, 

pemikiran dan perilaku yang ditunjukkan mahasiswa akan bersifat kreatif (unik dan 

bermanfaat) dan konstruktif (dapat diwujudkan). Kemampuan berpikir dan 

bertindak kreatif pada hakekatnya dapat dilakukan setiap manusia apalagi yang 

menikmati pendidikan tinggi. 

Berdasarkan Kerangka Kualifikasi Nasional Indonesia Diploma 3 berada 

pada Level 5 dan Diploma 4 pada Level 6. Penjelasan tentang kedalaman dan 

keluasan materi perkuliahan berdasarkan Pasal 9 Ayat 2 SNPT adalah sebagai 

berikut: 

a. Diploma 3 menguasai konsep teoritis bidang pengetahuan dan 

keterampilan tertentu secara umum. 

b. Diploma 4 menguasai konsep teoritis bidang pengetahuan dan 

keterampilan tertentu secara umum dan konsep teoritis bagian khusus 

dalam bidang pengetahuan dan keterampilan tersebut secara mendalam. 

Untuk menyelesaikan pendidikan program diploma di Politeknik Jambi 

sesuai dengan STATUTA Politeknik Jambi Nomor: 187/SK/M01/I/BNJ/2021 

bahwa mahasiswa wajib menyelesaikan mata kuliah Proyek Akhir (PA) untuk 

memperoleh gelar diploma terapan dengan bobot 6 SKS yang ekuivalen dengan 14 

Jam pertemuan perminggu. Kegiatan PA ini diarahkan untuk mendidik mahasiswa 

yang memiliki keterampilan kerja, keterampilan manajerial, keterampilan 

komunikasi dan keterampilan berpikir yang berbasis pada penerapan ilmu dasar. 

Evaluasi PA yang dilakukan mencakup tahapan proses pelaksanaan, kemampuan 

menyelesaikan masalah, komunikasi dan hasil capaian luaran yang dipresentasikan 

dalam sidang PA. 

1.2. Tujuan PA 

Tujuan PA Program D3: Memiliki keterampilan dalam menyelesaikan 

pekerjaan berlingkup luas, dapat memilih berbagai metode dan mampu 

memformulasi penyelesaian masalah prosedural. 
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Tujuan PA Program D4: Memiliki keterampilan dalam mengaplikasikan, 

mengkaji, membuat desain dengan memanfaatkan IPTEKS dalam menyelesaikan 

masalah prosedural. 

Lihat capaian KKNI Level 5 untuk D3 dan level 6 untuk D4 

1.3. Target Luaran PA 

Tabel 1. Kriteria PA 

Jenis PA Inti Kegiatan Pelaksana Luaran 

Perancangan* Membuat desain 

Alat/prototipe/bagian 

prototipe/software 

dengan fungsi tertentu 

Mahasiswa 

program D3 

 Laporan akhir 

 Log book 

 Gambar/skema 

Membuat desain 

Alat/prototipe/bagian 

prototipe/software 

dengan fungsi tertentu 

Mahasiswa 

program D4 

 Laporan akhir 

 Log book 

 Gambar/skem 

 Design 

Engineering 

Detail (DED) 

Pembuatan 

karya* 

Membangun 

Alat/prototipe/bagian 

prototipe/software 

dengan fungsi tertentu 

Mahasisaa 

program D3 

 Laporan akhir 

 Log book 

 Produk 

Laporan 

kegiatan*/** 

Keterampilan dalam 

memecahkan masalah 

yang berkaitan dengan 

kompetensi yang 

dimiliki 

Mahasiswa 

 Program D3 

 Program D4 

 Laporan akhir 

 Log book 

 Artikel yang 

dipublikasikan 

Rancang 

bangun*/** 

Perancangan dan 

Pembuatan 

alat/prototipe/software 

dengan fungsi tertentu 

Mahasiswa 

 Program D3 

 Program D4 

 Laporan akhir 

 Log book 

 Produk/desain 

 Bill of Process 

(BOP)/Listing 

Program 
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Studi 

lapangan*/** 

Kajian lapangan 

dalam rangka 

pengujian alat/model 

untuk diketahui nilai 

optimalnya 

Mahasiswa 

 Program D3 

 Program D4 

 Laporan akhir 

 Log book 

 Artikel yang 

dipublikasikan 

Optimasi 

kinerja*/** 

Kajian lapangan untuk 

menemukan solusi 

dalam meningkatkan 

kinerja 

sistem/alat/model 

Mahasiswa 

 Program D3 

 Program D4 

 Laporan akhir 

 Log book 

 Produk/desain 

 SOP 

Perawatan/Perb

aikan*/SOP 

optimasi 

kinerja** 

*untuk prodi Rekayasa 

**untuk prodi non rekayasa 

1.4. Bentuk Proyek Akhir 

Proyek akhir disusun berdasarkan hasil penelitian atau perancangan (desain) yang 

mempunyai ciri-ciri sebagai berikut: 

1. Memiliki judul, yang dapat dipilih sendiri oleh mahasiswa atau diberikan oleh 

Calon Dosen Pembimbing; 

2. Mempunyai latar belakang dan didukung oleh referensi; 

3. Mempunyai perumusan masalah; 

4. Mempunya metodologi; 

5. Didasarkan pada data pengamatan laboratorium/lapangan (data primer) 

dan/atau analisis data sekunder; 

6. Di bawah bimbingan berkala dan intensif dari pembimbing; 

7. Memenuhi tata tulis ilmiah; 

8. Dipresentasikan dalam forum seminar; danDipertahankan dalam ujian lisan di 

depan Tim Dosen Penguji 
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BAB II 

PENILAIAN PROYEK AKHIR 

Penilaian Pelaksanaan PA dilakukan pada suatu forum sidang (Sidang PA) 

yang terdiri dari panitia sidang, pelaksana (mahasiswa) dan penguji sidang dengan 

dosen pembimbing. Sidang PA dijalankan untuk mengevaluasi sejauh mana 

capaian pembelajaran dari mahasiswa yang diilustrasikan dalam bentuk produk atau 

terapan keilmuan. Disamping itu, Sidang PA juga dimaksudkan untuk mengetahui 

sejauh mana efektifitas dari pelaksanaan PA tiap tahunnya, baik yang terkait dengan 

aspek input, proses, maupun output kegiatan. 

Pelaksanaan Sidang PA akan dilaksanakan oleh panitia Sidang PA yang 

ditunjuk oleh bagian Akademik untuk menjalankan kegiatan tersebut. Penguji 

Sidang PA berasal dari unsur dosen atau kalangan profesional yang sesuai dengan 

bidang topik dan ditunjuk oleh bagian Akademik yang dibuktikan dalam bentuk SK 

Penguji PA. Panitia Sidang PA bersama dengan unsur Prodi akan mengevaluasi 

pelaksanaan Sidang PA dan capaian output kegiatan untuk dilaporkan kepada 

Direktur. 

Pelaksanaan PA dilakukan dalam 3 (tiga) tahapan: 

1. Tahap Persiapan PA 

a. Penentuan Judul PA 

b. Penentuan Syarat Administrasi 

2. Tahap Pelaksanaan PA 

3. Tahap Evaluasi PA 

2.1. Tahap Persiapan PA 

Tahap persiapan terdiri dari tahap penentuan judul PA dan pemenuhan 

persyaratan akademik serta persyaratan administrasi pada saat pendaftaran yang 

sesuai dengan rincian sebagai berikut: 

1. Penentuan Judul PA 

a. Mahasiswa yang selesai semester 4 dan masuk ke semester 5 (D3) atau 

selesai semester 6 dan masuk ke semester 7 (D4) diberikan pengarahan oleh 

KPS terkait Judul PA (PA) beserta mekanisme nya dengan waktu 4 minggu 

sebelum perkuliahan berlangsung. 

b. Judul dapat berasal dari Mahasiswa, Dosen, LP2M, Unit Bisnis, KPS, 

KaLab/Ka Bengkel, dan diusulkan paling lambat 2 minggu sebelum 

perkuliahan dimulai. 
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c. Judul yang masuk akan didiskusikan dengan tim dosen. Dalam diskusi 

tersebut, ditentukan dosen pembimbing 1 dan pembimbing 2. 

d. Judul PA yang telah disetujui, diajukan untuk pembuatan SK dan 

didistribusikannya kepada mahasiswa maksimal minggu ke-1 perkuliahan 

berjalan. 

e. Minggu ke-1, mahasiswa menghubungi dosen pembimbing, untuk 

menentukan kesepakatan bimbingan sesuai dengan Formulir Kesepakatan 

Bimbingan (F/POLJAM/SPMI-04/A3-07/04) 

2. Syarat Administrasi 

a. Program D3 

1) Telah dinyatakan lulus evaluasi sampai dengan semester 4. 

2) Telah memperoleh nilai kelakuan kumulatif, dengan total minimal yang 

ditetapkan (minimal 15). 

3) Memiliki IPK ≥ 2,00 jumlah kumulatif nilai D maksimal 7 SKS tanpa 

ada nilai E. 

4) Telah Lulus PROPEKA, Sertifikasi Kompetensi (Action Program) dan 

Bahasa Inggris (TOEIC) dengan skor minimal sesuai aturan serta 

sertifikasi sesuai kompetensi di masing- masing program studi. 

b. Program D4 

1) Telah dinyatakan lulus evaluasi sampai dengan semester 6. 

2) Telah memperoleh nilai kelakuan kumulatif, dengan total minimal yang 

ditetapkan (minimal 20). 

3) Memiliki IPK ≥ 2,00 jumlah kumulatif nilai D maksimal 7 SKS tanpa 

ada nilai E. 

4) Telah Lulus PROPEKA, Sertifikasi Kompetensi (Action Program) dan 

Bahasa Inggris (TOEIC) dengan skor minimal sesuai aturan serta 

sertifikasi sesuai kompetensi di masing- masing program studi. 

2.2. Tahap Pelaksanaan PA 

Tahap pelaksanaan terdiri dari tahap pelaksanaan kegiatan PA, dan sidang 

PA. Pada tahapan ini melibatkan lima komponen yaitu: Panitia PA, Mahasiswa, 

Bagian Akademik, Dosen Pembimbing dan Dosen Penguji. Adapun rincian 

kegiatannya sebagai berikut: 

1. Minggu ke-1 s.d. Minggu ke-14, Mahasiswa melaksanakan bimbingan dan 

pembuatan alat/studi kasus/penelitian dengan menggunakan Siakad dengan 

cara sebagai berikut: 
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a. Masuk ke Menu Bimbingan 

 

b. Tambah Bimbingan 

 

c. Pesan Konsultasi 

 

2. Dosen Pembimbing menandatangani/memvalidasi pelaksanakan bimbingan 

melalui form online di Siakad dengan cara sebagai berikut: 

a. Masuk ke menu Bimbingan PA 
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b. Validasi Bimbingan 

Tekan DETAIL kemudian tekan EDIT untuk validasi 

 

tekan Checklist pada keterangan “Disetujui dosen pembimbing”. 

selanjutnya tekan SIMPAN untuk menyimpan validasi bimbingan 

 

c. Bimbingan Video online (menggunakan meet sevima, berikan akses 

microphone dan video) 
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d. Bimbingan melalui Chatting  

 

e. Tambah Pesan (message) 

 

tekan tombol simpan untuk menyimpan pesan konsultasi 

2.3. Tahap Evaluasi PA 

Setelah melakukan proses bimbingan minimal 14x pertemuan, maka 

mahasiswa berhak mengajukan untuk proses sidang. Syarat pengajuan sidang 

adalah sebagai berikut: 

2.3.1. Program D3 

1. Syarat Akademik: 

a. Telah dinyatakan lulus evaluasi mata kuliah sampai semester V. 

b. Telah menyelesaikan Proyek Akhir yang siap diuji dan disetujui 

Pembimbing sesuai dengan format yang telah ditetapkan. 

c. Telah memperoleh nilai kelakuan kumulatif, dengan total minimal yang 

ditetapkan (minimal 15). 

d. Memiliki IPK ≥ 2,00, jumlah kumulatif nilai D maksimal 7 SKS tanpa nilai 

E 
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e. Telah lulus Ospek (PROPEKA), sertifikasi komputer (IC3, Action Program, 

Zahir) dan Bahasa Inggris (TOEIC) dengan skor minimal sesuai aturan. 

Serta sertifikasi sesuai kompetensi dimasing-masing Prodi. 

2. Syarat Administrasi: 

a. Masuk ke Siakad, masuk ke Menu Syarat Ujian 

Perkuliahan – Proposal Tugas Akhir – Daftar Proposal – Detail 

 
Upload seluruh Berkas Syarat Ujian dengan memilih Choose File. Dokumen 

yang di upload adalah: 

1) Surat keterangan bebas SPP semester I – V dari bendahara. 

2) Slip pembayaran sidang PA sesuai dengan besaran yang telah 

ditetapkan 

3) Surat Rekomendasi Ketua Program Studi (KPS) 

4) Surat Keterangan bebas Kompensasi 

5) Transkrip nilai dari Siakad cloud yang sudah di validasi oleh Wadir 1 

dan Direktur (minimal Prodi TE = 91 sks, Prodi TL = 88 sks, Prodi TM 

= 86 sks) 

6) Scan Sertifikat PROPEKA 

7) Scan Sertifikat Kompetensi IC3/Action Program/Zahir/Sertifikat 

Kompetensi Prodi 

8) Scan Sertifikat TOEIC 

9) Scan hasil pengecekan plagiarism maksimal 40% yang sudah 

ditandatangani dan distempel oleh bagian Perpustakaan 

Tekan Simpan 
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b. Mengumpulkan Laporan PA 4 rangkap yang dicetak asli (bukan fotocopy) 

ke Baak 

1) Laporan PA dengan Map Plastik Jepit diberi nama, nim dan prodi 

Dengan warna sesuai dengan warna Program Studi 

c. Status Syarat Ujian 

 

Pastikan status syarat ujian sudah di validasi oleh Baak. 

3. Apabila semua persyaratan di atas tidak dipenuhi salah satunya, maka 

mahasiswa yang bersangkutan tidak diizinkan mengikuti Sidang Proyek Akhir 

(PA). 

2.3.2. Program D4 

1. Syarat Akademik: 

a. Telah dinyatakan lulus evaluasi mata kuliah sampai semester VII. 

b. Telah menyelesaikan Proyek Akhir yang siap diuji dan disetujui 

Pembimbing sesuai dengan format yang telah ditetapkan. 

c. Telah memperoleh nilai kelakuan kumulatif, dengan total minimal yang 

ditetapkan (minimal 20). 

d. Memiliki IPK ≥ 2,00, jumlah kumulatif nilai D maksimal 7 SKS tanpa nilai 

E. 
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e. Telah lulus Ospek (PROPEKA), sertifikasi komputer (IC3, Action Program, 

Zahir) dan Bahasa Inggris (TOEIC) dengan skor minimal sesuai aturan. 

Serta sertifikasi sesuai kompetensi dimasing-masing Prodi. 

2. Syarat Administrasi: 

a. Masuk ke Siakad, masuk ke Menu Syarat Ujian 

Perkuliahan – Proposal Tugas Akhir – Daftar Proposal – Detail 

 
Upload seluruh Berkas Syarat Ujian dengan memilih Choose File. Dokumen 

yang di upload adalah: 

1) Surat keterangan bebas SPP semester I – VII dari bendahara. 

2) Slip pembayaran sidang PA sesuai dengan besaran yang telah 

ditetapkan 

3) Surat Rekomendasi Ketua Program Studi (KPS) 

4) Surat Keterangan bebas Kompensasi 

5) Transkrip nilai dari Siakad cloud yang sudah di validasi oleh Wadir 1 

dan Direktur (minimal Prodi AP = 106 sks, Prodi TRPL = 131 sks, Prodi 

BD = 106 sks) 

6) Scan Sertifikat PROPEKA 

7) Scan Sertifikat Kompetensi IC3/Action Program/Zahir/Sertifikat 

Kompetensi Prodi 

8) Scan Sertifikat TOEIC 

9) Scan hasil pengecekan plagiarism maksimal 40% yang sudah 

ditandatangani dan distempel oleh bagian Perpustakaan 

Tekan Simpan 
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d. Mengumpulkan Laporan PA 4 rangkap yang dicetak asli (bukan fotocopy) 

ke Baak 

1) Laporan PA dengan Map Plastik Jepit diberi nama, nim dan prodi 

Dengan warna sesuai dengan warna Program Studi 

e. Status Syarat Ujian 

 

Pastikan status syarat ujian sudah di validasi oleh Baak. 

3. Apabila semua persyaratan di atas tidak dipenuhi salah satunya, maka 

mahasiswa yang bersangkutan tidak diizinkan mengikuti Sidang Proyek Akhir 

(PA). 
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2.4. Prosedur Proyek Akhir 

2.4.1. Pengajuan Judul dan Dosen Pembimbing PA 

 

2.4.2. Pelaksanaan PA 

 

 

 

 



14 
 

 
 

2.4.3. Pelaksanaan sidang PA 

 

2.4.4. Penginputan Nilai PA 
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2.4.5. Pengumpulan Laporan PA 

 

2.4.6. Serah Terima Alat PA 
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2.4.7. Pelaporan Sidang PA 

 

2.5. Berkas Proyek Akhir 

Berkas proyek akhir adalah kelengkapan administrasi yang berkaitan dengan 

proses pelaksanaan pengerjaan proyek akhir, sejak penyusunan proposal PA, 

pembimbingan PA, sampai dengan ujian PA, dan pengumpulan berkas PA. Berkas 

proyek akhir diperlukan untuk mempermudah proses pengerjaan, pembimbingan, 

pengawasan dan penilaian proyek akhir. 

Berkas yang dimaksud adalah sebagai berikut: 

1. F/POLJAM/SPMI-04/A3-07-01 tentang Pengajuan judul PA 

2. F/POLJAM/SPMI-04/A3-07-01 tentang Daftar Hadir Pengarahan Judul PA 

3. F/POLJAM/SPMI-04/A3-07-03 tentang Rekapitulasi Pembimbing PA 

4. F/POLJAM/SPMI-04/A3-07-04 tentang Surat Kesepakatan Bimbingan PA 

5. F/POLJAM/SPMI-04/A3-07-07 tentang Rekomendasi Sidang PA 

6. F/POLJAM/SPMI-04/A3-08-01 tentang Serah Terima Alat PA 

7. F/POLJAM/SPMI-04/A3-08-02 tentang Serah Terima Laporan PA 

8. F/POLJAM/SPMI-04/A3-08-03 tentang Berita Acara Sidang PA 

9. F/POLJAM/SPMI-04/A3-08-04 tentang Susunan Tim Penguji Sidang PA 

10. F/POLJAM/SPMI-04/A3-08-05 tentang Penilaian Ujian PA 

11. F/POLJAM/SPMI-04/A3-08-06 tentang Perbaikan PA 

12. Matrik Penilaian Sidang PA 
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13. Rekapitulasi Nilai PA 

  

Untuk file dapat di akses melalui link: https://bit.ly/42QFMz2

  

https://bit.ly/3QekxQx
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BAB III 

PEDOMAN PENULISAN PROYEK AKHIR 

D3 

3.1. Pendahuluan 

PA-Pembuatan karya merupakan kegiatan konstruktif berbasis karya/produk 

yang memiliki nilai fungsional dan atau kemanfaatan langsung bagi pihak lain. 

Produk PA Pembuatan karya harus sudah berada pada skala siap pakai dan 

fungsional atau minimal skala prototipe siap diuji coba. PA-Pembuatan karya 

menekankan pada aspek produk yang diperuntukkan sebagai alat utama atau alat 

pendukung dengan fungsi yang lebih baik. 

PA-Laporan kegiatan merupakan laporan dari kegiatan yang 

mempresentasikan keterampilan dalam memecahkan masalah yang berkaitan 

dengan kompetensi yang dimiliki. Produk PA-Laporan kegiatan dapat berupa 

artikel yang dipublikasikan pada jurnal atau media massa resmi. Luaran yang 

diharapkan dari kegiatan ini adalah nilai pengukuran/asesmen dari permasalahan 

mitra yang dikaji dan bantuan kegiatan yang dilaporkan pada laporan akhir. PA 

Laporan kegiatan wajib melibatkan mitra dalam proses menggali permasalahan dan 

bersama-sama menentukan alternatif solusi pemecahan masalah yang kemudian 

diterapkan oleh keduanya untuk dapat ditulis pada laporan akhir. 

3.2. Susunan Laporan PA 

Laporan Proyek Akhir terdiri atas tiga bagian besar yaitu bagian awal, bagian 

inti/batang tubuh, dan bagian akhir. Penulisan Laporan PA harus sesuai dengan 

template yang telah ditetapkan. 

Sistematika susunan Laporan PA adalah sebagai berikut: 

1. Bagian Awal Laporan PA, yang berisikan: 

a. Halaman Sampul 

b. Halaman Judul 

c. Halaman Lembar Pengesahan 

d. Halaman Abstrak 

e. Halaman Kata Pengantar 

f. Halaman Ucapan Terima Kasih 

g. Halaman Persembahan (opsional) 

h. Halaman Pernyataan Integritas 

i. Halaman Daftar Isi 

j. Halaman Daftar Gambar 
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k. Halaman Daftar Tabel 

2. Bagian Inti Laporan PA, yang berisikan 

a. Pendahuluan 

b. Tinjauan Pustaka 

c. Metodologi Penelitian 

d. Hasil dan Pembahasan 

e. Penutup 

3. Bagian Akhir Laporan PA, yang berisikan 

a. Daftar Pustaka 

b. Lampiran 

Mahasiswa menyusun laporan PA dengan memperhatikan kelengkapan 

halaman awal Laporan PA, halaman inti Laporan PA dan halaman Akhir Laporan 

PA. 

Halaman inti Laporan PA minimal 10 (sepuluh) halaman yang diajukan dan 

sudah dilakukan validasi dosen pembimbing dan disahkan oleh Ketua Program 

Studi. 

3.3. Isi Laporan PA 

3.3.1. Bagian Awal Laporan PA 

1. HALAMAN SAMPUL (COVER) 

Halaman Sampul merupakan halaman pertama dari Proyek Akhir. Halaman ini 

tidak diberi nomor halaman. Penjilidan mungkin menyisipkan satu lembar 

kosong atau lebih setelah Halaman Sampul. Lembar sisipan ini tidak dihitung 

sebagai halaman. 

Halaman sampul berisi lambang POLITEKNIK JAMBI, tulisan PROYEK 

AKHIR, judul Proyek Akhir, nama dan NIM penulis, tulisan PROGRAM 

STUDI, POLITEKNIK JAMBI, TAHUN 

Nama penulis ditulis secara lengkap tanpa disingkat. Halaman sampul ditulis 

dalam Bahasa Indonesia dengan menggunakan huruf yang sama dengan bagian 

halaman yang lain (bukan huruf timbul dan atau berwarna). Judul PA diketik 

dengan huruf kapital dan tidak boleh disingkat kecuali singkatan yang sudah 

baku. Halaman sampul menggunakan jenis huruf Times New Roman dengan 

ukuran dan tata warna mengikuti aturan pada lampiran. 

2. HALAMAN JUDUL 

Format sama dengan Halaman Sampul tetapi dicetak pada kertas HVS. 

Halaman Judul ditulis dalam Bahasa Indonesia. 
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Judul PA tidak boleh menggunakan akronim atau singkatan yang tidak baku 

dan hanya diperbolehkan maksimal 20 kata. 

3. HALAMAN LEMBAR PENGESAHAN 

Halaman Lembar Pengesahan memuat judul PA; nama dan NIM penulis, 

tujuan diajukannya PA, nama dan NIP Dosen Pembimbing, nama dan NIP 

Dosen Penguji, nama dan NIP Ketua Program Studi. Format Halamam Lembar 

Pengesahan seperti pada Lampiran. 

4. HALAMAN ABSTRAK 

Halaman Abstrak berisi tulisan Abstrak, satu paragraf isi, dan kata kunci 

(keywords). Abstrak ditulis dalam Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris pada 

halaman yang sama. Tulisan ABSTRAK/ABSTRACT sebagai judul pada 

halaman ini diketik seluruhnya dengan huruf kapital cetak tebal (bold) di 

tengah halaman (centered). Paragraf berisi ringkasan dari seluruh isi laporan 

PA yang memuat permasalahan yang dikaji, metode yang digunakan, ulasan 

singkat, penjelasan hasil, serta kesimpulan. Dalam Abstrak tidak dituliskan 

referensi. 

Abstrak ditulis maksimum 200 kata dalam 1 (satu) paragraf dan 1 (satu) 

halaman termasuk 3 kata kunci serta ditulis dengan 1 (satu) spasi. 

5. HALAMAN KATA PENGANTAR 

Halaman Kata Pengantar pada umumnya tidak memakan ruang lebih dari 1 

(satu) halaman. halaman. Kata Pengantar berisi tulisan Kata Pengantar, puji 

syukur, judul PA, maksud penulisan PA, kota, dan tanggal penulisan PA, serta 

tulisan Penulis. Tulisan KATA PENGANTAR sebagai judul pada halaman ini 

diketik seluruhnya dengan huruf kapital cetak tebal (bold) di tengah halaman 

(centered). Pada akhir pernyataan dituliskan kata penulis, diakhiri dengan 

tanda titik. 

6. HALAMAN UCAPAN TERIMA KASIH 

Halaman Ucapan Terima Kasih berisi tulisan Ucapan Terima Kasih dan 

paragraf yang berisi ucapan terima kasih secara tertulis kepada Dosen 

Pembimbing dan individu atau badan/Lembaga yang mempunyai kontribusi 

langsung dalam penyususnan PA. Di akhir halaman diberi kota dan tanggal 

penulisan PA, serta tulisan Penulis. Tulisan Penulis diakhiri dengan tanda titik 

dan tidak usah ditandatangani atau diberi nama terang. 

7. HALAMAN PERSEMBAHAN (opsional, boleh ada/tidak) 

Halaman Persembahan hanya 1 lembar, tidak diberikan nomor halaman, 

tidak termasuk ke dalam Daftar Isi, Format Layout Portrait, Tulisan Bebas 

menyesuaikan. 
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8. PERNYATAAN INTEGRITAS 

Halaman Integritas ini berisi tentang pernyataan mahasiswa tentang keabsahan 

dan keaslian dari laporan Proyek Akhir. Halaman ini ditandatangani oleh 

penulis laporan Proyek Akhir di atas materai. 

9. HALAMAN DAFTAR ISI 

Halaman Daftar Isi dimaksudkan untuk menyediakan informasi sekilas namun 

menyeluruh (overview) tentang isi yang terdapat dalam buku Proyek Akhir. 

Daftar isi akan disusun secara berturut-turut sesuai dengan keurutan isi yang 

disajikan dari halaman pertama sampai halaman terakhir beserta nomor 

halamannya yang sesuai. Pencantuman bagian isi Proyek Akhir hanya dari bab 

sampai dengan anak sub-bab. 

Yang dicantumkan dalam Daftar Isi adalah Halaman Judul, Lembar 

Pengesahan, Abstrak, Kata Pengantar, Ucapan Terima Kasih, Daftar Isi, Daftar 

Gambar, Daftar Tabel, Daftar Simbol, nomor dan judul bab sampai dengan 

anak sub-bab, Daftar Pustaka, dan Lampiran, yang semuanya lengkap dengan 

nomor halaman yang sesuai, kecuali Lampiran ditulis tanpa nomor halaman. 

Tulisan DAFTAR ISI sebagai judul dari halaman ini diketik seluruhnya dengan 

huruf besar cetak tebal (bold) di tengah halaman (centered). 

Nomor bab dan nomor sub-bab ditulis dengan angka Arab (1, 2, 3, …) tanpa 

diakhiri dengan titik. Nomor sub-bab terdiri dari dua nomor atau lebih yang 

dipisahkan dengan titik. Nomor pertama menunjukkan nomor bab dan nomor 

berikutnya menunjukkan nomor urut sub-bab, misalnya 1.2 Judul BAB ditulis 

seluruhnya dengan huruf kapital, sedangkan judul sub-bab dan anak sub-bab 

ditulis dengan huruf kapital pada awal setiap kata. 

10. HALAMAN DAFTAR GAMBAR 

Daftar gambar berisi nomor dan judul gambar beserta nomor halaman yang 

sesuai. Daftar gambar berisi semua gambar/grafik yang terdapat dalam laporan 

PA yang disusun. Tidak ada satu gambar pun boleh dilewatkan. Nomor dan 

judul tiap-tiap gambar yang terdapat dalam laporan PA dikutip dengan eksak 

dalam daftar gambar ini. Nomor gambarnya ditulis dalam angka Arab, 

sedangkan judulnya ditulis dengan huruf kapital pada awal setiap kata. Tulisan 

DAFTAR GAMBAR sebagai judul dari halaman ini diketik seluruhnya dengan 

huruf besar cetak tebal (bold) di tengah halaman (centered). 

11. HALAMAN DAFTAR TABEL 

Halaman ini berisi semua judul tabel yang terdapat dalam Laporan PA yang 

disusun. Halaman ini memuat nomor dan keterangan tabel lengkap dengan 

nomor halaman yang sesuai. Tulisan DAFTAR TABEL sebagai judul dari 
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halaman ini diketik seluruhnya dengan huruf besar cetak tebal (bold) di tengah 

halaman (centered). 

12. HALAMAN DAFTAR SIMBOL 

Halaman ini bukan halaman yang diharuskan. Jika ada, pada halaman tersebut 

dituliskan nama dan arti dari simbol-simbol yang digunakan dalam PA. Tulisan 

DAFTAR SIMBOL sebagai judul dari halaman ini diketik seluruhnya dengan 

huruf besar cetak tebal (bold) di tengah halaman (centered). 

3.3.2. Bagian Inti Laporan Proyek Akhir 

1. PENDAHULUAN 

Pendahuluan berisi hal-hal yang melatarbelakangi pentingnya dilakukan 

penelitian. Pendahuluan terdiri dari: 

● Latar Belakang 

Latar Belakang berisi uraian tentang kebutuhan dan permasalahan yang 

muncul sehingga perlu dilakukan penelitian. Latar belakang juga diuraikan 

rencana solusi yang diberikan pada hasil penelitian dan pengambilan Judul 

terkait penelitian yang dilakukan 

● Rencana Luaran 

Rencana luaran berisi tentang luaran yang akan dihasilkan dari PA 

2. TINJAUAN PUSTAKA 

● Penelitian Terdahulu 

Berisi referensi dan/atau hasil penelitian terdahulu yang relevan yang 

digunakan untuk menguraikan teori, temuan, dan bahan penelitian atau 

desain lain yang diarahkan untuk menyusun kerangka pemikiran atau 

konsep yang akan digunakan dalam penelitian atau desain. 

3. METODE PELAKSANAAN 

Metodologi berisi tentang uraian cara untuk mencapai tujuan dalam Proyek 

Akhir. Metodologi harus memuat definisi operasional, identifikasi variabel, 

jenis dan sumber data, prosedur penentuan sampel, prosedur pengumpulan 

data, teknik atau alat analisis yang dipakai, bagan alir metodologi, teknik serta 

metode pengujian. Metodologi dapat berisi hal-hal berikut ini: 

● Diagram alir (flow chart) 

Diagram Alir harus menjelaskan aliran pengerjaan PA untuk mencapai 

tujuan mulai awal sampai kesimpulan. 

● Desain 

Berisikan tentang desain atau rancangan terhadap alat yang akan dihasilkan. 

● Metode Pengerjaaan 

Yang dimaksud dengan metode pengerjaan adalah teknik pengumpulan dan 

analisis data, model pendekatan yang digunakan, desainan, penelitian, cara 
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penelitian dan pengumpulan hasil penelitian, uji coba dan cara evaluasi, 

serta cara penyimpulan 

● Alat dan Bahan 

Yang dimaksud dengan peralatan adalah alat-alat uji laboratorium dan 

lapangan, perangkat keras dan lunak, teori dan persamaan, serta variabel. 

Yang dimaksud dengan bahan adalah material, data, dan hasil penelitian 

atau desain lain. 

4. HASIL DAN PEMBAHASAN 

Berisi hasil dan pembahasan dari penelitian Proyek Akhir yang telah dilakukan.  

● Hasil penelitian yang disajikan pada bagian ini bukan data mentah, 

melainkan data yang telah diolah dengan proses sebagaimana tercantum 

dalam bagian metodologi (rencana analisis hasil). Secara umum, 

pengolahan hasil bisa dilakukan melalui proses perangkuman dan pengujian 

serta pengolahan lain yang relevan dengan tujuan penelitian. Hasil 

penelitian dapat disajikan dalam fomat tabel, gambar, atau dalam bentuk 

besaran khusus tertentu sesuai dengan parameter atau variabel yang 

dilibatkan dalam penelitian. 

● Pembahasan hasil penelitian meliputi penjelasan atau uraian secara rinci 

tentang bagaimana hasil penelitian akan mengarah kepada kesimpulan yang 

terkait dengan tujuan penelitian. 

5. PENUTUP 

Penutup terdiri dari: 

● Kesimpulan 

Kesimpulan berisi uraian singkat hasil penelitian yang menjawab 

permasalahan atau yang berupa konsep, program, dan karya desainan. 

● Saran 

Saran-saran untuk kajian lanjutan, yang berisi hal-hal yang masih dapat 

dikerjakan dengan lebih baik dan dapat dikembangkan lebih lanjut, atau 

berisi masalah-masalah yang dialami pada saat proses pengerjaan TA. 

3.3.3. Bagian Akhir Laporan Proyek Akhir 

Bagian ini memuat bahan-bahan referensi, yaitu daftar pustaka dan lampiran-

lampiran (jika ada) serta biodata mahasiswa sebagai penulis. 

1. DAFTAR PUSTAKA 

Daftar Pustaka berisi semua referensi yang digunakan mahasiswa dalam 

menyiapkan dan menyelesaikan Proyek Akhirnya. Daftar Pustaka terdiri atas 

buku, makalah, jurnal, TA, tesis, disertasi, handout, artikel dari internet, dll. 

Tulisan DAFTAR PUSTAKA sebagai judul dari halaman ini diketik 

seluruhnya dengan huruf besar cetak tebal (bold) di tengah halaman (centered). 

Semua sumber pustaka yang tercantum harus dirujuk dalam penulisan PA, dan 
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semua pustaka yang diacu secara langsung harus dicantumkan dalam Daftar 

Pustaka. Cara penulisan Daftar Pustaka dan penyebutan acuan (citation) 

mengikuti ketentuan sebagai berikut: 

● Angka numerik yang terletak dalam kotak persegi tersebut dan disitasi pada 

paragraf dibuat sama persis dengan yang disusun pada Daftar Pustaka. 

● Sistem penomoran harus berurutan mulai dari [1], [2], dan seterusnya. 

Selain itu, juga harus diurutkan sesuai dengan referensi yang diambil 

sebagai rujukan dalam laporan PA. 

Format penulisan Daftar Pustaka sebagai berikut: 

a. Referensi dari Buku 

● Keseluruhan buku 

Standar format: 

[1] Penulis, Judul Buku, Edisi. Kota Terbit: Nama Penerbit, Tahun 

Terbit. 

Contoh: 

[1] Sukadi, Pedoman Proyek Akhir, edisi 5. Jambi: Politeknik Jambi, 

2024. 

● Bagian dari buku 

Standar format: 

[1] Penulis, “Judul Bab/Bagian,” in Judul Buku, Edisi. Kota Terbit: 

Nama Penerbit, Tahun Terbit, Halaman. 

Contoh: 

[1] Sandi, “Pedoman Penulisan Proyek Akhir D3,” in Pedoman Proyek 

Akhir, edisi 5. Jambi: Politeknik Jambi, 2024, 10-16. 

Catatan: Jika jumlah penulis lebih dari tiga orang, maka dituliskan satu 

orang, tambahkan et al. 

b. Referensi berupa Artikel dari Proceding (Seminar/Workshop) 

Standar format: 

[1] Penulis, “Judul Artikel,” in Judul Proceding. Kota Pelaksanaan: 

Abbreviate State (jika ada), Tahun, pp. xxx-xxx. 

Contoh: 

[1] Utari, Setiya and Sarah, Lia Laela, “Pengembangan Problem Based 

Instruction Untuk Meningkatkan Hasil Belajar Siswa,” in Seminar 

Nasional Pendidikan IPA, FPMIPA UPI – JICA Bandung, 2010, pp. 

56-70. 

c. Referensi berupa Jurnal 

Standar format: 

[1] Penulis, “Judul,” Jurnal, vol. xx, no. xx, Bulan, Tahun, pp. xxx-xxx. 

Contoh: 



25 
 

 
 

[1] V. Bush, “As We May Think,” The Atlantic, vol. 176, no. 1, July, 1945, 

pp. 101-108 

d. Referensi berupa Proyek Akhir/Tugas Akhir/Tesis, Disertasi/Report/Project 

Standar format: 

[1] Penulis, “Judul,” Institusi: Kota, Rep. x, Tahun. 

Contoh: 

[1]  N. Asokan, V. Shoup and M.Waidner, “Optimistic Fair Exchange of 

Digital Signatres,”IBM: Zurich, Switzerland, Rep. RZ 2973, 1997. 

e. Referensi dari sumber online/website 

Standar format: 

[1] Penulis, Judul dokumen, Judul website/pemilik, Tanggal Publikasi. 

[Online]. Tersedia: URL [Diakses: Tanggal Bulan Tahun]. 

Contoh: 

[1] IEEE Computer Society, IEEE Computer Society Guide, IEEE 

Computer Society, Nov. 2008. [Online]. Tersedia: 

http://www.computer.org/author/style/cs-style.htm [Diakses: 23 Jan. 

2020]. 

f. f. Referensi yang tidak Dipublikasi 

Ada dua macam referensi yang tidak dipublikasi, format dasar penulisannya 

yaitu: 

[1] Penulis, private communication. Bulan Tahun. 

[2] Penulis, “Judul”, Tidak Dipublikasi. 

2. LAMPIRAN 

Lampiran Laporan Proyek Akhir dapat berupa: 

● Data/dokumen pendukung 

● Gambar, diagram, tabel 

● Dan lain-lain 

3.4. Ukuran Dan Format Laporan Proyek Akhir 

Format Laporan Proyek Akhir (PA) harus mengikuti aturan yang telah 

ditetapkan. 

3.4.1. Ukuran Kertas dan Sampul 

● Laporan Proyek Akhir dicetak menggunakan printer selain dot matrix; 

● Laporan dicetak pada kertas HVS 80 gram berukuran A4 (297 mm x 210 

mm); 

● Pemisah bab diberi halaman pembatas dengan kertas HVS warna sesuai 

dengan warna biru muda dengan watermark logo POLITEKNIK JAMBI 

tanpa diberi nomor halaman; 

● Penjilidan menggunakan hard cover laminating glossy. 
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3.4.2. Pengetikan 

1. Laporan PA diketik dengan ketentuan sebagai berikut: 

● Jenis huruf yang digunakan yaitu Times New Roman ukuran 16 pt untuk 

Judul BAB, ukuran 14 pt untuk judul Sub-bab dan 12 pt untuk isi; 

● Berjarak 1,15 spasi; 

● Jarak 1 (satu) spasi dapat digunakan khusus untuk paragraf pada 

ABSTRAK, untuk notasi, catatan kaki (footer), judul keterangan, Daftar 

Pustaka, dan isi diagram, tabel, gambar. 

● Huruf pertama paragraf baru harus masuk ke dalam paragraf (indentation) 

sedalam 1 (satu) cm; 

● Paragraf ditulis rata kiri-kanan (justify); 

● Judul bagian Bab, Sub-bab, anak Sub-bab dan sebagainya ditulis tanpa 

diakhiri dengan titik. 

● Paragraf baru tidak dimulai pada dasar halaman, kecuali apabila cukup 

tempat untuk sedikitnya dua baris; 

● Baris terakhir sebuah paragraf tidak diletakkan pada halaman baru 

berikutnya tetapi diletakkan pada dasar halaman (widow/orphan control); 

● Kata atau istilah selain Bahasa Indonesia ditulis miring (italic); 

● Judul buku, jurnal, prosiding, surat kabar, dan majalah ditulis miring (italic). 

2. Jarak tepi (margin) adalah sebagai berikut: 

● Tepi atas: 3 cm; 

● Tepi bawah: 3 cm; 

● Tepi kanan: 3 cm;  

● Tepi kiri: 4 cm. 

3.4.3. Kaidah Penulisan 

● Memakai Bahasa Indonesia yang baku dan benar; 

● Mengikuti kaidah Kamus Besar Bahasa Indonesia (KBBI) dan kelaziman 

penulisan ilmiah; 

● Kata ganti orang, terutama kata ganti orang pertama (saya dan kami), tidak 

boleh digunakan kecuali dalam kalimat kutipan. 

3.4.4. Penomoran Halaman 

● Halaman Bagian Awal Proyek Akhir diberi nomor yang terpisah dari 

Bagian Inti dengan menggunakan angka Romawi huruf kecil i, ii, iii, iv, dst., 

yang diletakkan pada bagian bawah (footer) dan terletak di kanan halaman; 

● Halaman Bagian Inti dan Bagian Akhir PA diberi nomor urut dengan angka 

Arab 1, 2, 3, dst., yang diletakkan pada bagian atas halaman (header) dan 

terletak di kanan, dimulai dari Pendahuluan sampai dengan Daftar Pustaka; 
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● Bab baru selalu dimulai pada halaman baru dan diberi nomor halaman 

dengan angka Arab 1, 2, 3, dst, yang diletakkan pada bagian bawah halaman 

(footer) dan terletak di tengah. 

3.4.5. Penulisan judul bab dan sub-bab 

● Kata ”BAB” diketik pada halaman baru di tengah halaman (centered) 

dengan huruf kapital dan tebal (bold) diikuti oleh nomor bab yang ditulis 

dengan angka romawi, misalnya BAB I, dan diikuti dengan penulisan judul 

bab pada baris berikutnya dengan huruf besar tanpa diakhiri sebuah titik, 

misalnya PENDAHULUAN; dan 

● Judul sub-bab dan anak sub-bab diketik dengan huruf kecil tebal (bold) 

kecuali huruf pertama dari tiap kata yang ditulis dengan huruf kapital tanpa 

diakhiri sebuah titik. Nomor sub-bab dan anak sub-bab dicetak tebal pada 

batas tepi kiri. 

Contoh: 

2.1. Dasar Teori 

2.1.1. Siklus PLTU 

2.1.2. Flue Gas 

2.2. Tinjuan Pustaka 

● Pengertian gambar mencakup gambar, foto, ilustrasi, sketsa, grafik, 

diagram, denah, peta, bagan, monogram, dan diagram alir; 

● Gambar yang tidak memungkinkan untuk dicetak pada kertas ukuran A4 

maka dapat dicetak pada kertas ukuran A3 atau cetak pada ukuran kertas 

yang lebih besar; 

● Gambar diberi nomor dan keterangan yang diletakkan di bawah gambar di 

tengah halaman (centered); 

● Nomor gambar menunjukkan nomor urut gambar, misalnya Gambar 1; 

● Keterangan gambar ditulis dengan huruf kecil dimana setiap kata dimulai 

dengan huruf kapital, kecuali kata sambung; 

● Gambar yang dikutip dari sumber lain harus dijelaskan dengan 

mencantumkan nama pembuat dan tahun di bawah gambar atau nomor urut 

pustaka di Daftar Pustaka; dan 

● Gambar harus dilengkapi dengan informasi yang memadai sehingga mudah 

ditafsirkan tanpa harus membaca isi teks (self-contained), misalkan nama 

sumbu (axis) pada sebuah grafik. 

3.4.6. Tabel 

● Tabel diberi nomor dan keterangan yang diletakkan di atas tabel di tengah 

halaman (centered); 

● Nomor tabel terdiri atas satu angka Arab yang dipisahkan oleh sebuah titik; 
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● Keterangan tabel ditulis dengan huruf kecil di mana setiap kata dimulai 

dengan huruf kapital, kecuali kata sambung; 

● Pada data sekunder yang berbentuk tabel dan berasal dan satu sumber 

dicantumkan nomor referensi yang diletakkan di akhir judul tabel; 

● Tabel tidak boleh dipenggal, kecuali kalau memang panjang, sehingga tidak 

mungkin diketik dalam satu halaman. Pada halaman lanjutan tabel, 

dicantumkan nomor tabel dan kata ”lanjutan”, tanpa judul. Contoh: Tabel 2. 

Lanjutan; 

● Jika ukuran tabel melebihi lebar kertas, tabel diketik memanjang kertas 

(landscape) dan bagian atas tabel diletakkan di sebelah kiri kertas; 

● Di atas dan di bawah tabel diberi jarak 1 spasi untuk memisahkan tabel dari 

uraian pokok buku laporan; dan 

● Tabel yang terlalu besar dapat disajikan pada halaman yang lebih luas, lalu 

dilipat. 

3.4.7. Persamaan 

● Persamaan dapat berbentuk rumus matematika, reaksi kimia dan sebagainya 

ditulis dan diletakkan di tengah (centered) 

● Nomor urut persamaan yang berbentuk rumus matematis, reaksi kimia, dan 

sebagainya ditulis dengan angka Arab di dalam kurung dan ditempatkan di 

dekat batas tepi kanan. Nomor persamaan terdiri atas dua angka Arab yang 

dipisahkan oleh sebuah titik, angka pertama menunjukkan nomor bab 

tempat persamaan tersebut dimuat, sedangkan angka kedua menunjukkan 

nomor urut persamaan dalam bab. Persamaan ditulis di batas tepi kiri. 

Contoh: 

𝑦 =
𝑎

𝑏
𝑥2 + 𝑐 (1) 

 

dimana: 

y = nilai absis pada sumbu koordinat 

a, b, c = konstanta 

x = nilai dari axis pada sumbu koordinat 
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BAB IV 

PEDOMAN PENULISAN PROYEK AKHIR 

D4 

4.1. Pendahuluan 

PA-Pembuatan karya merupakan kegiatan konstruktif berbasis karya/produk 

yang memiliki nilai fungsional dan atau kemanfaatan langsung bagi pihak lain. 

Produk PA Pembuatan karya harus sudah berada pada skala siap pakai dan 

fungsional atau minimal skala prototipe siap diuji coba. PA-Pembuatan karya 

menekankan pada aspek produk yang diperuntukkan sebagai alat utama atau alat 

pendukung dengan fungsi yang lebih baik. 

PA-Laporan kegiatan merupakan laporan dari kegiatan yang 

mempresentasikan keterampilan dalam memecahkan masalah yang berkaitan 

dengan kompetensi yang dimiliki. Produk PA-Laporan kegiatan dapat berupa 

artikel yang dipublikasikan pada jurnal atau media massa resmi. Luaran yang 

diharapkan dari kegiatan ini adalah nilai pengukuran/asesmen dari permasalahan 

mitra yang dikaji dan bantuan kegiatan yang dilaporkan pada laporan akhir. PA 

Laporan kegiatan wajib melibatkan mitra dalam proses menggali permasalahan dan 

bersama-sama menentukan alternatif solusi pemecahan masalah yang kemudian 

diterapkan oleh keduanya untuk dapat ditulis pada laporan akhir. 

4.2. Susunan Laporan PA 

Laporan Proyek Akhir terdiri atas tiga bagian besar yaitu bagian awal, bagian 

inti/batang tubuh, dan bagian akhir. Penulisan Laporan PA harus sesuai dengan 

template yang telah ditetapkan. 

Sistematika susunan Laporan PA adalah sebagai berikut: 

4. Bagian Awal Laporan PA, yang berisikan: 

a. Halaman Sampul 

b. Halaman Judul 

c. Halaman Lembar Pengesahan 

d. Halaman Abstrak 

e. Halaman Kata Pengantar 

f. Halaman Ucapan Terima Kasih 

g. Halaman Persembahan (opsional) 

h. Halaman Pernyataan Integritas 

i. Halaman Daftar Isi 

j. Halaman Daftar Gambar 
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k. Halaman Daftar Tabel 

5. Bagian Inti Laporan PA, yang berisikan 

a. Pendahuluan 

b. Tinjauan Pustaka 

c. Metodologi Penelitian 

d. Hasil dan Pembahasan 

e. Penutup 

6. Bagian Akhir Laporan PA, yang berisikan 

a. Daftar Pustaka 

b. Lampiran 

Mahasiswa menyusun laporan PA dengan memperhatikan kelengkapan 

halaman awal Laporan PA, halaman inti Laporan PA dan halaman Akhir Laporan 

PA. 

Halaman inti Laporan PA minimal 10 (sepuluh) halaman yang diajukan dan 

sudah dilakukan validasi dosen pembimbing dan disahkan oleh Ketua Program 

Studi. 

4.3. Isi Laporan PA 

4.3.1. Bagian Awal Laporan PA 

1. HALAMAN SAMPUL (COVER) 

Halaman Sampul merupakan halaman pertama dari Proyek Akhir. Halaman ini 

tidak diberi nomor halaman. Penjilidan mungkin menyisipkan satu lembar 

kosong atau lebih setelah Halaman Sampul. Lembar sisipan ini tidak dihitung 

sebagai halaman. 

Halaman sampul berisi lambang POLITEKNIK JAMBI, tulisan PROYEK 

AKHIR, judul Proyek Akhir, nama dan NIM penulis, tulisan PROGRAM 

STUDI, POLITEKNIK JAMBI, TAHUN 

Nama penulis ditulis secara lengkap tanpa disingkat. Halaman sampul ditulis 

dalam Bahasa Indonesia dengan menggunakan huruf yang sama dengan bagian 

halaman yang lain (bukan huruf timbul dan atau berwarna). Judul PA diketik 

dengan huruf kapital dan tidak boleh disingkat kecuali singkatan yang sudah 

baku. Halaman sampul menggunakan jenis huruf Times New Roman. 

2. HALAMAN JUDUL 

Format sama dengan Halaman Sampul tetapi dicetak pada kertas HVS. 

Halaman Judul ditulis dalam Bahasa Indonesia. 

Judul PA tidak boleh menggunakan akronim atau singkatan yang tidak baku 

dan hanya diperbolehkan maksimal 20 kata. 
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3. HALAMAN LEMBAR PENGESAHAN 

Halaman Lembar Pengesahan memuat judul PA; nama dan NIM penulis, 

tujuan diajukannya PA, nama dan NIP Dosen Pembimbing, nama dan NIP 

Dosen Penguji, nama dan NIP Ketua Program Studi. Format Halamam Lembar 

Pengesahan seperti pada Lampiran. 

4. HALAMAN ABSTRAK 

Halaman Abstrak berisi tulisan Abstrak, satu paragraf isi, dan kata kunci 

(keywords). Abstrak ditulis dalam Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris pada 

halaman yang sama. Tulisan ABSTRAK/ABSTRACT sebagai judul pada 

halaman ini diketik seluruhnya dengan huruf kapital cetak tebal (bold) di 

tengah halaman (centered). Paragraf berisi ringkasan dari seluruh isi laporan 

PA yang memuat permasalahan yang dikaji, metode yang digunakan, ulasan 

singkat, penjelasan hasil, serta kesimpulan. Dalam Abstrak tidak dituliskan 

referensi. 

Abstrak ditulis maksimum 200 kata dalam 1 (satu) paragraf dan 1 (satu) 

halaman termasuk 3 kata kunci serta ditulis dengan 1 (satu) spasi. 

5. HALAMAN KATA PENGANTAR 

Halaman Kata Pengantar pada umumnya tidak memakan ruang lebih dari 1 

(satu) halaman. halaman. Kata Pengantar berisi tulisan Kata Pengantar, puji 

syukur, judul PA, maksud penulisan PA, kota, dan tanggal penulisan PA, serta 

tulisan Penulis. Tulisan KATA PENGANTAR sebagai judul pada halaman ini 

diketik seluruhnya dengan huruf kapital cetak tebal (bold) di tengah halaman 

(centered). Pada akhir pernyataan dituliskan kata penulis, diakhiri dengan 

tanda titik. 

6. HALAMAN UCAPAN TERIMA KASIH 

Halaman Ucapan Terima Kasih berisi tulisan Ucapan Terima Kasih dan 

paragraf yang berisi ucapan terima kasih secara tertulis kepada Dosen 

Pembimbing dan individu atau badan/Lembaga yang mempunyai kontribusi 

langsung dalam penyususnan PA. Di akhir halaman diberi kota dan tanggal 

penulisan PA, serta tulisan Penulis. Tulisan Penulis diakhiri dengan tanda titik 

dan tidak usah ditandatangani atau diberi nama terang 

7. HALAMAN PERSEMBAHAN (opsional, boleh ada/tidak) 

Halaman Persembahan hanya 1 lembar, tidak diberikan nomor halaman, 

tidak termasuk ke dalam Daftar Isi, Format Layout Portrait, Tulisan Bebas 

menyesuaikan. 
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8. PERNYATAAN INTEGRITAS 

Halaman Integritas ini berisi tentang pernyataan mahasiswa tentang keabsahan 

dan keaslian dari laporan Proyek Akhir. Halaman ini ditandatangani oleh 

penulis laporan Proyek Akhir di atas materai. 

9. HALAMAN DAFTAR ISI 

Halaman Daftar Isi dimaksudkan untuk menyediakan informasi sekilas namun 

menyeluruh (overview) tentang isi yang terdapat dalam buku Proyek Akhir. 

Daftar isi akan disusun secara berturut-turut sesuai dengan keurutan isi yang 

disajikan dari halaman pertama sampai halaman terakhir beserta nomor 

halamannya yang sesuai. Pencantuman bagian isi Proyek Akhir hanya dari bab 

sampai dengan anak sub-bab. 

Yang dicantumkan dalam Daftar Isi adalah Halaman Judul, Lembar 

Pengesahan, Abstrak, Kata Pengantar, Ucapan Terima Kasih, Daftar Isi, Daftar 

Gambar, Daftar Tabel, Daftar Simbol, nomor dan judul bab sampai dengan 

anak sub-bab, Daftar Pustaka, dan Lampiran, yang semuanya lengkap dengan 

nomor halaman yang sesuai, kecuali Lampiran ditulis tanpa nomor halaman. 

Tulisan DAFTAR ISI sebagai judul dari halaman ini diketik seluruhnya dengan 

huruf besar cetak tebal (bold) di tengah halaman (centred). 

Nomor bab dan nomor sub-bab ditulis dengan angka Arab (1, 2, 3, …) tanpa 

diakhiri dengan titik. Nomor sub-bab terdiri dari dua nomor atau lebih yang 

dipisahkan dengan titik. Nomor pertama menunjukkan nomor bab dan nomor 

berikutnya menunjukkan nomor urut sub-bab, misalnya 1.2 Judul BAB ditulis 

seluruhnya dengan huruf kapital, sedangkan judul sub-bab dan anak sub-bab 

ditulis dengan huruf kapital pada awal setiap kata. 

10. HALAMAN DAFTAR GAMBAR 

Daftar gambar berisi nomor dan judul gambar beserta nomor halaman yang 

sesuai. Daftar gambar berisi semua gambar/grafik yang terdapat dalam laporan 

PA yang disusun. Tidak ada satu gambar pun boleh dilewatkan. Nomor dan 

judul tiap-tiap gambar yang terdapat dalam laporan PA dikutip dengan eksak 

dalam daftar gambar ini. Nomor gambarnya ditulis dalam angka Arab, 

sedangkan judulnya ditulis dengan huruf kapital pada awal setiap kata. Tulisan 

DAFTAR GAMBAR sebagai judul dari halaman ini diketik seluruhnya dengan 

huruf besar cetak tebal (bold) di tengah halaman (centred). 

11. HALAMAN DAFTAR TABEL 

Halaman ini berisi semua judul tabel yang terdapat dalam Laporan PA yang 

disusun. Halaman ini memuat nomor dan keterangan tabel lengkap dengan 

nomor halaman yang sesuai. Tulisan DAFTAR TABEL sebagai judul dari 
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halaman ini diketik seluruhnya dengan huruf besar cetak tebal (bold) di tengah 

halaman (centred). 

12. HALAMAN DAFTAR SIMBOL 

Halaman ini bukan halaman yang diharuskan. Jika ada, pada halaman tersebut 

dituliskan nama dan arti dari simbol-simbol yang digunakan dalam PA. Tulisan 

DAFTAR SIMBOL sebagai judul dari halaman ini diketik seluruhnya dengan 

huruf besar cetak tebal (bold) di tengah halaman (centred). 

4.3.2. Bagian Inti Laporan Proyek Akhir 

1. PENDAHULUAN 

Pendahuluan berisi hal-hal yang melatarbelakangi pentingnya dilakukan 

penelitian. Pendahuluan terdiri dari: 

● Latar Belakang 

Latar Belakang berisi uraian tentang kebutuhan dan hal-hal yang mendasari 

pentingnya dilakukan penelitian. Latar belakang yang mendasari penelitian 

perlu diuraikan secara jelas dengan sejauh mungkin didukung oleh hasil 

studi terdahulu dan data sekunder. 

● Rumusan Masalah 

Rumusan Masalah berisi uraian singkat tentang hal-hal yang menjadi 

masalah. Disarankan ditulis dalam bentuk kalimat tanya. Permasalahan 

merupakan perumusan kesenjangan antara keadaan yang ada dengan 

keadaan yang akan dicapai. 

● Tujuan 

Tujuan berisi uraian tentang hasil yang akan dicapai atau jawaban dari 

permasalahan. Bentuk jawaban tersebut dapat berupa penjajagan, 

penguraian, penjelasan, pembuktian, penerapan suatu gejala, konsep atau 

dugaan, atau pembuatan suatu prototipe atau desain. 

● Batasan Masalah 

Batasan Masalah atau ruang lingkup berisi tentang variabel yang akan 

diteliti dan variabel yang diasumsikan sebagai parameter konstanta atau 

parameter yang diabaikan. 

● Sistematika Penulisan 

Sistematika Penulisan berisi uraian singkat terkait susunan laporan Proyek 

Akhir dari penelitian yang dilakukan. 

2. TINJAUAN PUSTAKA 

● Landasan Teori 

Uraian singkat tentang dasar teori yang mempunyai keterkaitan langsung 

dan digunakan untuk menyelesaikan permasalahan dalam PA ini serta harus 

menyebutkan sumber referensi dalam teori pembahasan. 

● Penelitian Terdahulu 
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Berisi referensi dan/atau hasil penelitian terdahulu yang relevan yang 

digunakan untuk menguraikan teori, temuan, dan bahan penelitian atau 

desain lain yang diarahkan untuk menyusun kerangka pemikiran atau 

konsep yang akan digunakan dalam penelitian atau desain. 

● Hipotesis 

Berisi jawaban sementara terhadap masalah yang diteliti. Jawaban ini adalah 

dugaan sementara berdasarkan data awal yang didapatkan dan harus diuji 

Kembali tentang kebenarannya. 

3. METODOLOGI PELAKSANAAN 

Metodologi berisi tentang uraian cara untuk mencapai tujuan dalam Proyek 

Akhir. Metodologi harus memuat definisi operasional, identifikasi variabel, 

jenis dan sumber data, prosedur penentuan sampel, prosedur pengumpulan 

data, teknik atau alat analisis yang dipakai, bagan alir metodologi, teknik serta 

metode pengujian. Metodologi dapat berisi hal-hal berikut ini: 

● Diagram alir (flow chart) 

Diagram Alir harus menjelaskan aliran pengerjaan PA untuk mencapai 

tujuan mulai awal sampai kesimpulan. 

● Metode Analisis 

Yang dimaksud dengan metode analisis adalah teknik pengumpulan dan 

analisis data, model pendekatan yang digunakan, desainan, penelitian, cara 

penelitian dan pengumpulan hasil penelitian, uji coba dan cara evaluasi, 

serta cara penyimpulan. 

4. HASIL DAN PEMBAHASAN 

Berisi hasil dan pembahasan dari penelitian Proyek Akhir yang telah dilakukan.  

● Hasil Penelitian 

Data yang disajikan pada bagian ini bukan data mentah, melainkan data 

yang telah diolah dengan proses sebagaimana tercantum dalam bagian 

metodologi (rencana analisis hasil). Secara umum, pengolahan hasil bisa 

dilakukan melalui proses perangkuman dan pengujian serta pengolahan lain 

yang relevan dengan tujuan penelitian. Hasil penelitian dapat disajikan 

dalam fomat tabel, gambar, atau dalam bentuk besaran khusus tertentu 

sesuai dengan parameter atau variabel yang dilibatkan dalam penelitian. 

● Pembahasan 

Meliputi penjelasan atau uraian secara rinci tentang bagaimana hasil 

penelitian disesuaikan dan dibandingkan dengan literatur yang ada (buku, 

jurnal, dsb), akan mengarah kepada kesimpulan yang terkait dengan tujuan 

penelitian. 
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5. PENUTUP 

Penutup terdiri dari: 

● Kesimpulan 

Kesimpulan berisi uraian singkat hasil penelitian yang menjawab 

permasalahan atau yang berupa konsep, program, dan karya desainan. 

● Saran 

Saran-saran untuk kajian lanjutan, yang berisi hal-hal yang masih dapat 

dikerjakan dengan lebih baik dan dapat dikembangkan lebih lanjut, atau 

berisi masalah- masalah yang dialami pada saat proses pengerjaan TA. 

4.3.3. Bagian Akhir Laporan Proyek Akhir 

Bagian ini memuat bahan-bahan referensi, yaitu daftar pustaka dan lampiran-

lampiran (jika ada) serta biodata mahasiswa sebagai penulis. 

1. DAFTAR PUSTAKA 

Daftar Pustaka berisi semua referensi yang digunakan mahasiswa dalam 

menyiapkan dan menyelesaikan Proyek Akhirnya. Daftar Pustaka terdiri atas 

buku, makalah, jurnal, TA, tesis, disertasi, handout, artikel dari internet, dll. 

Tulisan DAFTAR PUSTAKA sebagai judul dari halaman ini diketik 

seluruhnya dengan huruf besar cetak tebal (bold) di tengah halaman (centered). 

Semua sumber pustaka yang tercantum harus dirujuk dalam penulisan PA, dan 

semua pustaka yang diacu secara langsung harus dicantumkan dalam Daftar 

Pustaka. Cara penulisan Daftar Pustaka dan penyebutan acuan (citation) 

mengikuti ketentuan sebagai berikut: 

● Angka numerik yang terletak dalam kotak persegi tersebut dan disitasi pada 

paragraf dibuat sama persis dengan yang disusun pada Daftar Pustaka. 

● Sistem penomoran harus berurutan mulai dari [1], [2], dan seterusnya. 

Selain itu, juga harus diurutkan sesuai dengan referensi yang diambil 

sebagai rujukan dalam laporan PA. 

Format penulisan Daftar Pustaka sebagai berikut: 

a. Referensi dari Buku 

● Keseluruhan buku 

Standar format: 

[1] Penulis, Judul Buku, Edisi. Kota Terbit: Nama Penerbit, Tahun 

Terbit. 

Contoh: 

[1] Sukadi, Pedoman Proyek Akhir, edisi 5. Jambi: Politeknik Jambi, 

2024. 
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● Bagian dari buku 

Standar format: 

[1] Penulis, “Judul Bab/Bagian,” in Judul Buku, Edisi. Kota Terbit: 

Nama Penerbit, Tahun Terbit, Halaman. 

Contoh: 

[1] Sandi, “Pedoman Penulisan Proyek Akhir D3,” in Pedoman Proyek 

Akhir, edisi 5. Jambi: Politeknik Jambi, 2024, 10-16. 

Catatan: Jika jumlah penulis lebih dari tiga orang, maka dituliskan satu 

orang, tambahkan et al. 

b. Referensi berupa Artikel dari Proceding (Seminar/Workshop) 

Standar format: 

[1] Penulis, “Judul Artikel,” in Judul Proceding. Kota Pelaksanaan: 

Abbreviate State (jika ada), Tahun, pp. xxx-xxx. 

Contoh: 

[1] Utari, Setiya and Sarah, Lia Laela, “Pengembangan Problem Based 

Instruction Untuk Meningkatkan Hasil Belajar Siswa,” in Seminar 

Nasional Pendidikan IPA, FPMIPA UPI – JICA Bandung, 2010, pp. 

56-70. 

c. Referensi berupa Jurnal 

Standar format: 

[1] Penulis, “Judul,” Jurnal, vol. xx, no. xx, Bulan, Tahun, pp. xxx-xxx. 

Contoh: 

[1] V. Bush, “As We May Think,” The Atlantic, vol. 176, no. 1, July, 1945, 

pp. 101-108 

d. Referensi berupa Proyek Akhir/Tugas Akhir/Tesis, Disertasi/Report/Project 

Standar format: 

[1] Penulis, “Judul,” Institusi: Kota, Rep. x, Tahun. 

Contoh: 

[1]  N. Asokan, V. Shoup and M.Waidner, “Optimistic Fair Exchange of 

Digital Signatres,”IBM: Zurich, Switzerland, Rep. RZ 2973, 1997. 

e. Referensi dari sumber online/website 

Standar format: 

[1] Penulis, Judul dokumen, Judul website/pemilik, Tanggal Publikasi. 

[Online]. Tersedia: URL [Diakses: Tanggal Bulan Tahun]. 

Contoh: 

[1] IEEE Computer Society, IEEE Computer Society Guide, IEEE 

Computer Society, Nov. 2008. [Online]. Tersedia: 

http://www.computer.org/author/style/cs-style.htm [Diakses: 23 Jan. 

2020]. 
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f. Referensi yang tidak Dipublikasi 

Ada dua macam referensi yang tidak dipublikasi, format dasar penulisannya 

yaitu: 

[1] Penulis, private communication. Bulan Tahun. 

[2] Penulis, “Judul”, Tidak Dipublikasi. 

2. LAMPIRAN 

Lampiran Laporan Proyek Akhir dapat berupa: 

● Data/dokumen pendukung 

● Gambar, diagram, tabel 

● Dan lain-lain 

4.4. Ukuran Dan Format Laporan Proyek Akhir 

Format Laporan Proyek Akhir (PA) harus mengikuti aturan yang telah 

ditetapkan. 

4.4.1. Ukuran Kertas dan Sampul 

● Laporan Proyek Akhir dicetak menggunakan printer selain dot matrix; 

● Laporan dicetak pada kertas HVS 80 gram berukuran A4 (297 mm x 210 

mm); 

● Pemisah bab diberi halaman pembatas dengan kertas HVS warna biru muda 

dengan watermark logo POLITEKNIK JAMBI tanpa diberi nomor 

halaman; 

● Penjilidan menggunakan hard cover laminating glossy. 

4.4.2. Pengetikan 

1. Laporan PA diketik dengan ketentuan sebagai berikut: 

● Jenis huruf yang digunakan yaitu Times New Roman ukuran 16 pt untuk 

Judul BAB, ukuran 14 pt untuk judul Sub-bab dan 12 pt untuk isi; 

● Berjarak 1,15 spasi; 

● Jarak 1 (satu) spasi dapat digunakan khusus untuk paragraf pada 

ABSTRAK, untuk notasi, catatan kaki (footer), judul keterangan, Daftar 

Pustaka, dan isi diagram, tabel, gambar. 

● Huruf pertama paragraf baru harus masuk ke dalam paragraf (indentation) 

sedalam 1 (satu) cm; 

● Paragraf ditulis rata kiri-kanan (justify); 

● Judul bagian Bab, Sub-bab, anak Sub-bab dan sebagainya ditulis tanpa 

diakhiri dengan titik. 

● Paragraf baru tidak dimulai pada dasar halaman, kecuali apabila cukup 

tempat untuk sedikitnya dua baris; 

● Baris terakhir sebuah paragraf tidak diletakkan pada halaman baru 

berikutnya tetapi diletakkan pada dasar halaman (widow/orphan control); 
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● Kata atau istilah selain Bahasa Indonesia ditulis miring (italic); 

● Judul buku, jurnal, prosiding, surat kabar, dan majalah ditulis miring (italic). 

2. Jarak tepi (margin) adalah sebagai berikut: 

● Tepi atas: 3 cm; 

● Tepi bawah: 3 cm; 

● Tepi kanan: 3 cm;  

● Tepi kiri: 4 cm. 

4.4.3. Kaidah Penulisan 

● Memakai Bahasa Indonesia yang baku dan benar; 

● Mengikuti kaidah Kamus Besar Bahasa Indonesia (KBBI) dan kelaziman 

penulisan ilmiah; 

● Kata ganti orang, terutama kata ganti orang pertama (saya dan kami), tidak 

boleh digunakan kecuali dalam kalimat kutipan. 

4.4.4. Penomoran Halaman 

● Halaman Bagian Awal Proyek Akhir diberi nomor yang terpisah dari 

Bagian Inti dengan menggunakan angka Romawi huruf kecil i, ii, iii, iv, dst., 

yang diletakkan pada bagian bawah (footer) dan terletak di kanan halaman; 

● Halaman Bagian Inti dan Bagian Akhir PA diberi nomor urut dengan angka 

Arab 1, 2, 3, dst., yang diletakkan pada bagian atas halaman (header) dan 

terletak di kanan, dimulai dari Pendahuluan sampai dengan Daftar Pustaka; 

● Bab baru selalu dimulai pada halaman baru dan diberi nomor halaman 

dengan angka Arab 1, 2, 3, yang diletakkan pada bagian bawah halaman 

(footer) dan terletak di tengah. 

4.4.5. Penulisan judul bab dan sub-bab 

● Kata ”BAB” diketik pada halaman baru di tengah halaman (centered) 

dengan huruf kapital dan tebal (bold) diikuti oleh nomor bab yang ditulis 

dengan angka romawi, misalnya BAB I, dan diikuti dengan penulisan judul 

bab pada baris berikutnya dengan huruf besar tanpa diakhiri sebuah titik, 

misalnya PENDAHULUAN; dan 

● Judul sub-bab dan anak sub-bab diketik dengan huruf kecil tebal (bold) 

kecuali huruf pertama dari tiap kata yang ditulis dengan huruf kapital tanpa 

diakhiri sebuah titik. Nomor sub-bab dan anak sub-bab dicetak tebal pada 

batas tepi kiri. 

Contoh: 

2.1. Dasar Teori 

2.1.1. Siklus PLTU 

2.1.2. Flue Gas 

2.2. Tinjuan Pustaka 
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● Pengertian gambar mencakup gambar, foto, ilustrasi, sketsa, grafik, 

diagram, denah, peta, bagan, monogram, dan diagram alir; 

● Gambar yang tidak memungkinkan untuk dicetak pada kertas ukuran A4 

maka dapat dicetak pada kertas ukuran A3 atau cetak pada ukuran kertas 

yang lebih besar; 

● Gambar diberi nomor dan keterangan yang diletakkan di bawah gambar di 

tengah halaman (centered); 

● Nomor gambar menunjukkan nomor urut gambar Gambar 1; 

● Keterangan gambar ditulis dengan huruf kecil dimana setiap kata dimulai 

dengan huruf kapital, kecuali kata sambung; 

● Gambar yang dikutip dari sumber lain harus dijelaskan dengan 

mencantumkan nama pembuat dan tahun di bawah gambar atau nomor urut 

pustaka di Daftar Pustaka; dan 

● Gambar harus dilengkapi dengan informasi yang memadai sehingga mudah 

ditafsirkan tanpa harus membaca isi teks (self-contained), misalkan nama 

sumbu (axis) pada sebuah grafik. 

4.4.6. Tabel 

● Tabel diberi nomor dan keterangan yang diletakkan di atas tabel di tengah 

halaman (centered); 

● Nomor tabel terdiri atas satu angka Arab yang dipisahkan oleh sebuah titik; 

● Keterangan tabel ditulis dengan huruf kecil di mana setiap kata dimulai 

dengan huruf kapital, kecuali kata sambung; 

● Pada data sekunder yang berbentuk tabel dan berasal dan satu sumber 

dicantumkan nomor referensi yang diletakkan di akhir judul tabel; 

● Tabel tidak boleh dipenggal, kecuali kalau memang panjang, sehingga tidak 

mungkin diketik dalam satu halaman. Pada halaman lanjutan tabel, 

dicantumkan nomor tabel dan kata” lanjutan”, tanpa judul. Contoh: Tabel 2. 

Lanjutan; 

● Jika ukuran tabel melebihi lebar kertas, tabel diketik memanjang kertas 

(landscape) dan bagian atas tabel diletakkan di sebelah kiri kertas; 

● Di atas dan di bawah tabel diberi jarak 1 spasi untuk memisahkan tabel dari 

uraian pokok buku laporan; dan 

● Tabel yang terlalu besar dapat disajikan pada halaman yang lebih luas, lalu 

dilipat. 
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4.4.7. Persamaan 

● Persamaan dapat berbentuk rumus matematika, reaksi kimia dan sebagainya 

ditulis dan diletakkan di tengah (centered) 

● Nomor urut persamaan yang berbentuk rumus matematis, reaksi kimia, dan 

sebagainya ditulis dengan angka Arab di dalam kurung dan ditempatkan di 

dekat batas tepi kanan. Nomor persamaan terdiri atas dua angka Arab yang 

dipisahkan oleh sebuah titik, angka pertama menunjukkan nomor bab 

tempat persamaan tersebut dimuat, sedangkan angka kedua menunjukkan 

nomor urut persamaan dalam bab. Persamaan ditulis di batas tepi kiri. 

Contoh: 

𝑦 =
𝑎

𝑏
𝑥2 + 𝑐 (1) 

 

dimana: 

y = nilai absis pada sumbu koordinat 

a, b, c = konstanta 

x = nilai dari axis pada sumbu koordinat 

4.5. Format dan Ketentuan Artikel Ilmiah 

Salah satu luaran terpenting bagi mahasiswa D4 adalah Artikel Ilmiah. 

Format dan ketentuan dari Artikel Ilmiah ini dijabarkan sebagai berikut: 

1. Artikel Ilmiah yang menjadi luaran adalah berbentuk Jurnal. 

2. Artikel Ilmiah dianggap sahih jika memenuhi persyaratan dan dalam posisi 

“submit” jurnal, minimal jurnal pada Politeknik Jambi. 

3. Format Artikel disesuaikan dengan format penyedia layanan publikasi 
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file dapat di akses melalui link : https://bit.ly/42QFMz2
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FORM CHECKLIST BERKAS KELENGKAPAN 

LAPORAN PROYEK AKHIR (PA) / TUGAS AKHIR (TA) 

MAHASISWA POLITEKNIK JAMBI 

NAMA : ………………………………………………………………………………………… 

NIM : ………………………………………………………………………………………… 

NO LEMBAR KETERANGAN CHECK 

DATA 

1 Cover / Halaman 
Judul 

Sesuai Template Panduan (word)  

2 Halaman Pengesahan Sesuai Template Panduan (word)  
3 Abstrak  Sesuai Template word 

 Kurang dari 200 kata 
 

4 Kata Pengantar Sesuai Template Panduan (word)  
5 Ucapan Terimakasih Sesuai Template Panduan (word)  
6 Persembahan 

(Opsional, Jika Ada) 

Menyesuaikan  

7 Halaman Pernyataan 

Integritas 

Sesuai Template Panduan (word)  

8 Daftar Isi Sesuai Panduan  
9 Daftar Gambar  Nomor dan judul gambar beserta nomor halaman yang 

sesuai. 

 Daftar gambar berisi semua gambar/grafik yang terdapat 

dalam laporan 

 Tidak ada satu gambar pun boleh dilewatkan. 

 Nomor dan judul tiap-tiap gambar yang terdapat dalam 

laporan PA / TA dikutip dengan eksak dalam daftar gambar 

ini. 

 Ditulis dalam angka Arab, 

 Tulisan DAFTAR GAMBAR diketik cetak tebal (bold) di 

tengah halaman (centered). 

 

10 Daftar Tabel  Nomor dan keterangan tabel lengkap dengan nomor 

halaman 

 Tulisan DAFTAR TABEL diketik huruf besar cetak tebal 

(bold) di tengah halaman (centered). 

 

11 Daftar Simbol 
(Opsional, Jika Ada) 

 Nama dan arti dari simbol-simbol yang digunakan dalam 

LAPORAN PA/TA. 

 Tulisan DAFTAR SIMBOL diketik seluruhnya dengan 

huruf besar cetak tebal (bold) di tengah halaman 

 (centered). 

 

12 Bagian Inti Laporan 

(D3) Sesuai 

Panduan 

BAB I PENDAHULUAN 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA 

BAB III METODOLOGI PENELITIAN 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

BAB V PENUTUP 

 

13 Bagian Inti Laporan 

(D4) 
Sesuai Panduan 

BAB I PENDAHULUAN 

BAB II TINJAUAN PUSTAKA 

BAB III METODOLOGI PENELITIAN 

 

Lampiran 14 :  Form Checklist Berkas Kelengkapan Laporan PA / TA 
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NO LEMBAR KETERANGAN CHECK 

DATA 

BAB IV HASIL DAN PEMBAHASAN 

BAB V PENUTUP 

14 Daftar Lampiran 1. Rekapitulasi Biaya (RAB) 

2. Form Kesepakatan Pembimbing 1, Pembimbing 2 

3. Form Pengajuan Sidang (Rekomendasi KPS) 

4. Copy/Scan Form Perbaikan Laporan dari Pembimbing 1, 

Pembimbing 2 (jika ada), Penguji 1, dan Penguji 2 

5. Gambar Alat/Source Code Program/Hasil pengolahan data 

penelitian 

6. Surat persetujuan pengambilan data dari instansi tempat 

pelaksanaan penelitian (khusus penelitan di luar kampus 

Poljam) 

7. LOA Artikel (untuk D4) 

Keterangan: 

● Lampiran dibuat Tanpa nomor halaman. 

● Tulisan halaman LAMPIRAN diketik seluruhnya dengan 

huruf besar cetak tebal (bold) di tengah halaman (centered). 

 

15 Laporan Keseluruhan Kertas A4, 80 Gsm  
 

1. Untuk point 1, 2 dan 5 memakai kertas wangi berwarna hijau muda 

2. Warna Laporan menyesuaikan dengan warna Prodi: 

• Biru untuk Prodi Teknik Mesin 

• Kuning untuk Prodi Teknik listrik 

• Orange untuk Prodi Teknik Elektronika 

• Coklat untuk Prodi Akuntansi Perpajakan 

• Merah untuk Prodi TR Perangkat Lunak 

• Hijau untuk Prodi Bisnis Digital 

3. Lembar pembatas antara BAB 1-5 dengan Logo (ukuran Logo 4.87 cm x 4.87 cm posisi center) dan 

Daftar Pustaka menggunakan warna biru muda 

4. Lampiran memakai kertas pembatas warna biru muda dan ditulis “LAMPIRAN” 

5. Lembar pengecekan ini JANGAN SAMPAI HILANG sebagai bukti laporan Proyek Akhir (PA) / 

Tugas Akhir (TA) anda telah lengkap dan layak untuk di jilid dan diserahkan ke KPS. 

 

  Jambi, …………………… 20….. 

Mengetahui, 

 

 

 

 

………………………………… 

Pembimbing II 

 

 




